2

Zalgcznik nr 2

REGULAMIN CZYTELNI AKT

Sadu Rejonowego w Myslowicach

Przegladaniec akt sadowych przez osoby do tego uprawnione odbywa si¢ w czytelni akt,

ktora stanowi1 integralng czes¢ BOL.
[nteresanci przyjmowani sa wedlug kolejnosci zglaszania si¢ w czytelni akt.

Akta przekazywane sa do czytelni akt po stwierdzeniu przez kierownika wlasciwego
sekretariatu wydzialu lub upowaznionego przez niego pracownika, czy osoba zamawiajaca

ma prawo wgladu do akt oraz czy akta moga by¢ udostepnione interesantowi.

Po weryfikacji danych kierownik sekretariatu wydaje akta do czytelni. co jest
rownoznaczne z dyspozycja udostepnienia akt do przejrzenia (§ 9 ust. 1 pkt. 2 zarzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie organizacji 1 zakresu
dzialania sekretariatow sadowych oraz innych dzialow administracji sagdowe) - Dz.Urz.MS

poz. 138, z pdzn. zm.).

W przypadku stwierdzenia braku uprawnienia do udostepnienia akt lub braku mozliwosci
udost¢pnienia akt w ustalonym terminie kierownik sekretariatu wydziatu lub upowazniony

przez niego pracownik nie wydaje akt do BOI, o czym informuje pracownika BOI.

Kierownik sckretariatu wydziatu lub upowazniony przez niego pracownik wydaje BOI
akta polaczone w sposoéb zapewniajacy ich trwalosé. kompletnos¢ 1 integralnosc,
z ponumerowanymi  kartami oraz z odpowiednio zabezpieczonymi, zszytymi

| ponumerowanymi dowodami rzeczowymi, ktére znajduja si¢ w aktach.

Akta sprawy udostepniane do czytelni sg zaopatrzone w przytwierdzona do okladki karte
przegladowa. Na karcie przegladowej pracownik BOI odnotowuje date, imi¢ 1 nazwisko

osoby. ktoérej akta sa udostepniane oraz jej status (zrédlo uprawnienia).

Po zakonczeniu przegladania akt. nie rzadziej niz raz dziennie. pracownicy wiasciwych

wydzialéw odbieraja akta z czytelni.

Zamowienia akt realizuje si¢ niezwlocznie, w pierwszym mozliwym terminie, przy czym
zamoOwienia akt, ktore znajduja si¢ w sekretariatach wydzialow, realizowane sg w terminie
od 2 do 3 dni roboczych, za§ zamowienia spraw archiwalnych w terminie od 3 do 5 dni

roboczych. O dostepnosci akt w okreslonym terminie przegladania akt kierownik
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sekretariatu wydzialu lub upowazniony przez niego pracownik informuje pracownika
BOL.

Akta udostgpniane sa w czytelni stronom. uczestnikom postepowania, pelnomocnikom

procesowym, obroncom. za$ za zgoda wlasciwego przewodniczacego wydzialu osobom

uprawnionym, o ktérych mowa w art. 525 k.p.c. oraz w § 129 ust. 1 1 2 rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerweca 2019 r. - Regulamin urzedowania sadow
powszechnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 2046, z p6ézn. zm.). Za zgoda Prezesa Sadu akta
udostgpniane sg osobom, o ktérych mowa w art. 156 § 1 zd. 2 k.p.k.

Akta do czytelni akt mozna zamawiac:
a) droga elektroniczng na adres e-mail: czytelnia.akt@myslowice.sr.gov.pl.
b) telefonicznic pod numerem 32 3174129, lub
¢) osobiscie w BOIL.

Przy skladaniu zamowienia nalezy poda¢ sygnaturg akt sprawy, wydzial. w ktérym sprawa

S1¢ toczy, oznaczenie stron postepowania, oznaczenie osoby. ktora sklada wniosek wraz
z okresleniem roli procesowej lub innego uprawnienia do przegladania akt, numer telefonu
kontaktowego lub adres poczty eclektronicznej, proponowany termin zapoznania Si¢

z aktaml. a w przypadku sprawy wielotomowej rowniez numer tomu akt.

Pracownik BOI telefonicznie, poczta elektroniczng lub osobiscie informuje o dacie
1 godzinie udostepnienia akt lub podaje przyczyny., dla ktérych akta nie moga by¢

udost¢pnione.
Osoby oczekujace na akta zobowigzane sa przebywac¢ w holu przed pomieszczeniem BOI.

Akta sg udostepnianc zamawiajagcym przez pracownika BOI po okazaniu dowodu
osobistego badz innego dokumentu umozliwiajacego stwierdzenie tozsamosci oraz
uprawnien do zapoznania si¢ z aktami (odpowiednia legitymacja sluzbowa). Fakt
udostepnienia akt do przegladniecia zostaje przez pracownika BOI odnotowany w wykazie
.Ewidencja stron przegladajacych akta w czytelni Sagdu Rejonowego w Myslowicach.”

Wykazy prowadzone sg oddzielnie dla poszczegolnych wydziatow.

Zamawiajacy winien zlozy¢ czytelny podpis w wykazie osob przegladajacych akta. a wpis

ten jest jednoczesnie zobowiazaniem do przestrzegania niniejszego regulaminu.

Osoby czytajace akta sa zobowiazane do zachowania ciszy 1 niezaklocania pracy innym
osobom. Na terenie czytelni nie wolno korzysta¢ z telefonow komoérkowych. spozywac

positkdw 1 napojow.

W czytelni mozna korzysta¢ z wlasnych materialow i sprzetu, po uzyskaniu zgody

pracownika BOI.

Interesanci maja obowiazek poszanowania udost¢pnionych akt oraz zgloszenia osobie

) : - : %
obstugujace) czytelni¢ zauwazonych uszkodzen akt.







